Довідка за результатами стану роботи бібліотеки ___________________________________________,

(назва закладу)
відповідно до наказу ДО ВМР «Про проведення паспортизації бібліотек закладів освіти міста» від 21.09.2011 р. за №164
І. ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ
	1. Графік роботи бібліотеки
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Технічна характеристика приміщень
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Технічна характеристика книгосховища
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


ІІ. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ

	1. Бібліотечне обладнання (стелажі, кафедри, столи, книжкові шафи, вітрини, каталожні шафи)
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Оргтехніка, засоби зв’язку (комп'ютер, принтер, сканер, доступ до Інтернету, копіювальна техніка)
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


ІІІ. КАДРОВЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБІЛОТЕКИ

	1. Освіта бібліотечних працівників
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Атестація бібліотечних працівників, підвищення кваліфікації
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Участь бібліотечних працівників у конкурсах 
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	4. Володіння комп'ютером
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


ІV. ДОКУМЕНТАЦІЯ, ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ БІБЛІОТЕКИ

	1. Правила користування бібліотекою
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Паспорт бібліотеки
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Посадові інструкції
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	4. Планово-звітна документація
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	5. Інструктивно-нормативні документи (папка, картотека)
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


V. ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ

	1. Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Книга сумарного обліку підручників
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Книга інвентарного обліку основного бібліотечного фонду
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	4. Папка копій рахунків і накладних
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	5. Папка руху фондів
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	6. Зошит обліку подарункових видань
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	7. Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на замі​ну загублених
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	8. Зошит обліку дидактичних документів
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	9. Журнал видачі підручників по класах
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	10. Щоденник роботи бібліотеки
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	11. Електронний каталог підручників
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


VI. ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ

	1. Основний бібліотечний  фонд (розстановка фонду по ББК, оформлення)
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Фонд підручників (розстановка, оформлення)
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Періодичні видання
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	4. Абетковий каталог
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	5. Систематичний каталог
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	6. Електронний каталог основного фонду
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	7. Систематичний картотека статей
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	8. Тематичні картотеки
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


VII. РОБОТА З КОРИСТУВАЧАМИ
	1. Виставкова діяльність
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	2. Бібліографічна та інформаційна робота (списки нових надходжень, інформаційні бюлетені, тематичні тижні, рекомендаційні списки, бібліотечно-бібліографічні заняття)


	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	

	3. Ведення формулярів
	Високий
	
	

	
	Достатній
	
	

	
	Середній 
	
	

	
	Низький
	
	


	Методист з бібліотечних фондів 
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